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SISTEMA DE AYUDA A LA GESTIÓN DE LA EXPLOTACIÓN DE LOS EDIFICIOS. 

MANUAL BÁSICO CON FUNCIONALIDADES DEL SISTEMA.  

El objeto del presente documento es exponer de forma resumida las principales funcionalidades del programa de 
gestión. 

En primer lugar tenemos que indicar que las pestañas de “inicio”, “incidencias” y “mantenimiento preventivo” 
funcionan a modo de consultas de todos los datos registrados en la pestaña “edificios” que es la pestaña en la 
que se ubica toda la información / documentación disponible de cada edificio. 

 

A continuación pasamos a describir las principales funcionalidades del sistema: 

 

Pestaña de “INICIO”. 

En esta pantalla se refleja un resumen de las principales consultas disponibles en el programa enfocada hacia: 

­ Incidencias. Información / listados de las incidencias detectadas en los edificios. 

­ Operaciones de mantenimiento. Relación de operaciones de mantenimiento reglamentario con fecha de 
realización cumplida o próxima a cumplirse. 

­ Seguimientos. Relación de seguimientos a realizar de cara a la gestión de incidencias. 

­ Encargos. Estado de los encargos realizados por el Servicio de Edificación. 
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Pestaña de “INCIDENCIAS”. 
 
 
 

En esta pestaña podemos consultar el estado de las últimas incidencias 
registradas en los edificios asignados a cada área / servicio. 

 
 
 
Dada la trascendencia de este módulo, en el menú de AYUDA se incluye un manual específico para el registro y 
seguimiento de incidencias. 
 
Para CREAR UNA INCIDENCIA es necesario estar dentro del edificio correspondiente.  
 
Una vez dentro del edificio (pestaña edificio en página siguiente) se pincha en Incidencias y “añadir incidencia”. 
 
 
 
 
 
Pestaña de “MANTENIMIENTO PREVENTIVO”. 
 
 
En esta pestaña se podrán obtener listado de las operaciones de mantenimiento definidas para cada edificio o 
para el conjunto de los edificios asignados a un área / servicio. 
 

Con el fin de manejar un listado de operaciones que sea manejable, se han 
incluido únicamente operaciones de mantenimiento reglamentarias (exigibles 
por normativa vigente) y operaciones críticas (necesarias para el correcto 
funcionamiento del edificio). 
 
En cada edificio existirá además un plan de mantenimiento completo en el 
que se contemplarán todas las operaciones necesarias (además de las 
críticas y reglamentarias) 

 
 

 
 
Pinchando en cada columna se pueden ordenar los distintos campos. 
 
 
 
 
 
También se puede generar un listado en formato .xls. 
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Pestaña de “EDIFICIOS”. 
 
En esta pestaña se pueden consultar datos de los edificios asignados a cada área / servicio. 
 
Tenemos la opción de “listar” o de “buscar” según interese en cada caso. 
 
 
Pantalla de Listado de edificios.  
Se lista la totalidad de los edificios asignados a un área / servicio. 
 

 

 
 
 
Pantalla de Buscar edificios. 
Se pueden realizar búsquedas de los edificios asignados a un área / servicio. 
 

 

Desplazamiento por Pestañas 
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CONSULTA DATOS DE UN EDIFICIO. Ejemplo: ESCUELA INFANTIL MUNICIPAL LOS ROSALES. 

 
Datos: Se pueden consultar los principales datos del edificio. 
 

 
 
 
 
Agentes: Se pueden consultar datos de los diferentes agentes existentes en el edificio. 
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Encargos. Estado de los encargos realizados por el Servicio de Edificación. Consulta de documentos. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Documentos Generales. Consulta y descarga de la documentación general disponible del edificio. 

 

Consulta documentación disponible 
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Doc. Legalización instalaciones: Consulta y descarga de la documentación relacionada con la legalización de 
las instalaciones existentes en el edificio.  

 
 
Se puede imprimir listado de estado documental del edificio y en caso de que la documentación esté disponible 
se puede descargar y consultar. 
 
 
Fotos: Consulta y descarga de las fotografías disponibles. 
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Incidencias: Consulta de la gestión de incidencias de cada edificio. 
 

 
 
 
Para CREAR UNA INCIDENCIA es necesario estar dentro del edificio correspondiente. 
 
 
 

 
 
 
Dada la trascendencia de este módulo, en el menú de AYUDA se incluye un manual específico para el registro y 
seguimiento de incidencias. 
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Elementos constructivos: Consulta de los diferentes elementos constructivos caracterizados de cada edificio y 
de los que surge la planificación de las operaciones de mantenimiento reglamentarias y críticas. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Posibilidad de 
desplazamiento dentro del 
edificio o de volver a listado 

de edificios 

Documentos de legalización 
de la instalación / sistema. 

Elementos del sistema 

Operaciones previstas 
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Consulta de reglamentación que rige las 
operaciones de mantenimiento. Por ejemplo: 

Consulta de registros y/o operaciones realizadas. Por ejemplo: 

Posibilidad de desplazamiento 
dentro del edificio o de volver a 

listado de edificios 
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Op. Mantenimiento activas: listado de las operaciones de mantenimiento planificadas para cada edificio. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Consulta de registros y/o operaciones realizadas. Por ejemplo: 
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Registros op. Mantenimiento: consulta de los registros de las operaciones de mantenimiento realizadas. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


